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. Documente de referinta

- Legea Educatiei nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul MEN nr. 3850/02.05.2017 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de invatamant superior
acreditate In vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul MEN nr. 4129/16.07.2018 privind modificarea si completarea Anexei la OMEN
nr. 3850/02.05.2017 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a programelor de
formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de Tnvatamant superior acreditate in vederea
certificarii competentelor pentru profesia didacticdi cu modificarile si completarile
ulterioare

- Regulament privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in invatamantul
superior — examene de licenta/diploma si disertatie — in cadrul Universitatii “Ovidius” din
Constanta, aprobat prin HCA nr.311/22.03.2022 si HS nr.176/24.03.2022.

2. Scop

Scopul acestei proceduri este de a descric modul de organizare si desfasurare a examenului de
absolvire a Programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru
profesia didactica, nivel I si II, organizate in cadrul Universitatii ,,Ovidius” din Constanta, Sesiunea
iunie-iulie 2022.

3. Descrierea procedurii examenului de finalizare studii

(1) Programul de formare psihopedagogica se finalizeaza cu examenul de absolvire care consta in
sustinerea portofoliului didactic. Acesta este un pachet de documente care reflectd sintetic
nivelul si calitatea competentelor dobandite de absolventi prin parcurgerea programului de
formare psihopedagogica. Structura si continutul portofoliului didactic se stabilesc de catre
Consiliul DPPD.

(2) Structura si continutul portofoliului didactic pentru Nivelul I de formare psihopedagogica,
respectiv pentru Nivelul II, se afiseaza pe site-ul DPPD si contine un set de documente care
reflectd, in mod real, activitatile derulate si calitatea competentelor dobandite prin parcurgerea
programului. Componenta portofoliilor pentru Nivelul I, respectiv II se regaseste In Anexele
nr. 1 sinr. 2 la aceasta Metodologie.

(3) Documentele incluse in portofoliu portofoliul didactic vor fi realizate sub coordonarea cadrelor
didactice care au predat disciplinele de invatamant corespunzatoare.

(4) Continutul Portofoliului didactic se prezinta oral de catre candidat in fata comisiei examenului
de absolvire.

(5) Participarea studentului la examenul de absolvire este conditionatd de promovarea tuturor
examenelor si colocviilor prevazute de Planul de invatamant corespunzator Programului de
formare psihopedagogica pentru Nivelul I, respectiv Nivelul II de studiu.

(6) Conditiile de inscriere conform Calendarului desfasurarii examenului de absolvire a
Programului de formare psihopedagogica se vor afisa cu cel putin 30 de zile inainte de data
Tnceperii acestuia.
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4. Comisia de examen

(1) Comisia de evaluare pentru sustinerea examenului de absolvire este propusa de Consiliul
Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic si aprobata de Consiliul de
Administratie si Senatul Universitatii.

(2) Comisia va avea in componentd doua cadre didactice cu doctorat stiintific, dintre care un cadru
didactic cu specializarea Pedagogie/Stiintele Educatiei/Psihologie si un cadru didactic care a
predat Didactica specialitatii.

(3) In cazul absolventilor cu dubli specializare comisia va fi alcituitd din cele doud cadre didactice
care au predat Didactica specialitatii si un cadru didactic cu specializarea Pedagogie/Stiintele
Educatiei/Psihologie.

(4) Informarea membrilor comisiei de evaluare privind numirea in comisie, procedura, data si locul
desfasurarii examenului se va face prin Secretariatul DPPD si prin publicare pe pagina web a
facultatii cu cel putin 30 zile Tnaintea de data Inceperii acestuia.

5. Tnscrierea la examen

(1) Conditiile de inscriere si datele privind examenul de absolvire se afiseaza la avizierul DPPD si
pe pagina web a Departamentului.

(2) Examenul de absolvire se va desfasura in perioadele stabilite prin structura anului universitar,
aprobata prin Hotdrarea Senatului UOC. Acestea se pot organiza in 3 sesiuni, in perioadele
stabilite de Senatul UOC prin Structura anului universitar, dintre care doua sesiuni in anul
universitar curent si o sesiune in luna februarie a anului universitar urmator, la solicitarea
Consiliului DPPD si cu aprobarea Senatului UOC.

(3) Fiecare absolvent completeaza si trimite pe adresa de e-mail a DPPD-ului urmatoarele
documente:

- Cererea de inscriere (Anexa nr. 3), se va descarca de pe site-ul DPPD)

- Acordul privind prevederile Procedurii privind Examenul de absolvire a programului
de formare psihopedagogici in vederea certificarii competentelor pentru profesia
didactica in cadrul Universititii ,,Ovidius” din Constanta (Anexa nr. 4), Se va descarca
de pe site-ul DPPD)

6. Trimiterea portofoliilor de absolvire (Nivel I si IT)
(1) In intervalul specificat si anuntat pe site-ul DPPD fiecare candidat va trimite pe adresa de e-

mail a cadrelor didactice cu specializarea Didactica specialitatii, intr-un singur document PDF,
continutul portofoliului didactic pentru Examenul de absolvire a Programului de formare
psihopedagogica.

(2) In cazul absolventilor cu dubla specializare portofoliul de absolvire va fi trimis pe adresele de
mail ale celor doua cadre didactice cu specializarea Didactica specialitatii.

(3) Documentul trimis va avea ca denumire identitatea candidatului/ candidatei: nume de familie
(in cazul persoanelor care au un alt nume obtinut in urma casatoriei, acesta se va trece intre
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paranteze, dupa numele din certificatul de nastere) prenumele_specializarea (de ex.,
Popescu_lonescu_loana_Portofoliu absolvire_educatie fizica)

(4) Portofoliul de absolvire va fi semnat olograf pe coperta (Anexa 6 Se va descarca de pe site-ul
DPPD)

(5) Daca documentul PDF nu este denumit corespunzator, cadrul didactic 1l va (re)denumi adecvat,
cadrul didactic nu are obligatia de a-l redenumi corespunzator si se poate considera ca
portofoliul nu a fost trimis.

(6) Tn maximum 24 de ore de la primirea portofoliului didactic pentru examenul de absolvire a
Programului de formare psihopedagogica, cadrele didactice cu specializarea Didactica
specialitatii vor trimite candidatului/ candidatei mail de confirmare a primirii documentului.

(7) Daca un candidat nu va primi e-mail de confirmare de la cadrul didactic cu specializarea
Didactica specialitatii dupa primele 24 de ore de la trimiterea documentului, va retrimite un
nou mail cu portofoliul didactic.

(8) Cadrele didactice cu specializarea Didactica specialitatii vor organiza documentele salvate ale
candidatilor in foldere corespunzatoare specializarii acestora.

(9) Cadrele didactice cu specializarea Didactica specialitatii vor trimite folderele cu portofoliile
absolventilor catre Presedintele comisiei de examen din care face parte.

(10) n acelasi interval de timp care va fi specificat pe site-ul DPPD membrii comisiei vor stabili
programul pentru evaluarea candidatilor.

(11) Fiecare presedinte de comisie va indrepta catre secretariatul DPPD lista finald a candidatilor
care au depus portofoliile si care vor sustine examenul de finalizare, precum si programarea
acestora.

(12) Programul de examen pentru fiecare comisie, precum si linkul pe care il va accesa fiecare
candidat, conform programarii, va fi afisat la avizierul DPPD de pe pagina web a DPPD-ului.

7. Desfasurarea examenului de absolvire

(1) Evaluarea absolventului (student sau cursant) se realizeaza oral si constd in prezentarea
continutului portofoliului didactic. Intrebarile comisiei vor viza fundamentarea si explicitarea
materialelor continute in portofoliul didactic, in vederea evaluarii nivelului de competente
psihopedagogice.

(2) Desfasurarea examenului se va realiza fizic conform programului stabilit in Calendarul
desfasurarii examenului de absolvire.

(3) Fiecare candidat isi va prezenta unul dintre documentele din portofoliu, la alegerea unuia din
membrii comisiei de examen

(4) Dupa prezentarea documentului selectat, fiecare candidat va raspunde intrebarilor tematice
referitoare la diverse aspecte ale portofoliului, intrebari formulate de membrii comisiei.

(5) Fiecare candidat va avea la dispozitie 7 minute pentru a sustine proba de examen.

8. Reguli de conduita

(1) Candidatul se angajeaza sa respecte codul etic de desfasurare a probei de examen (Regulamentul
de organizare si functionare a DPPD, Codul drepturilor si obligatiilor studentilor si Codul etic
al UOC).

(2) Lainceputul sesiunii de evaluare, candidatul se va legitima.



MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA OVIDIUS DIN CONSTANTA
-

Bd. Mamaia nr. 124, 900527 Constanta, Romania - Tel./Fax: +4 0241 606.407, +4 0241 606.467
E-mail: rectorat@univ-ovidius.ro - Web page: www.univ-ovidius.ro

9. Aménarea examenului

Comisia de examen poate stabili un nou interval de examinare, la cel putin 24 de ore fata de primul,
daca exista absolventi care nu au putut participa din motive obiective. Absolventul (absolventii) va
(vor) inainta Directorului DPPD o cerere prin care se solicitd o noua Intrunire la comisiei.

10. Notarea

(1) Fiecare membru al comisiei evalueaza cu note intregi, de la 1 la 10, continutul si modul de
prezentare a portofoliului didactic, iar nota finala reprezinta media aritmetica a notelor acordate
de fiecare membru al comisiei. Pentru evaluare, va fi intocmit un borderou individual de notare.

(2) Secretariatul va trimite Presedintelui de comisie listele cu numele si specilizarea absolventilor,
insotite de numarul matricol.

(3) Notele finale sunt trecute in cataloage cu semnaturile membrilor comisiei pentru fiecare
absolvent.

(4) Nota minima de promovare este 7, fiind reprezentata de media prin rotunjire a notelor acordate
de fiecare membru al comisiei.

(5) Rezultatele examenului de absolvire se transmit la secretariatul DPPD si se afiseaza securizat
n cel mult 48 de ore de la data incheierii examenului.

(6) Nu se admit contestatii cu privire la modalitatea de prezentare/sustinere a documentelor din
portofoliu, aceasta fiind proba orala.

11. Eliberarea Certificatelor de absolvire

(1) Certificatele de absolvire, Nivel I si Nivel I1, sunt eliberate de serviciul de specialitate din cadrul
UOC (https://www.univ-ovidius.ro/studenti/servicii/acte-de-studii), conform regimului actelor
de studii si sunt insotite de foaia matricold in limba roméana si in limba engleza pentru a asigura
transparenta sistemului de formare universitard din Roménia si pentru a facilita
comparabilitatea internationala a titlurilor, diplomelor si certificatelor, care pot fi obtinute in
invatamantul superior romanesc.

(2) Pana la eliberarea certificatului de absolvire Nivel I si Nivel II, absolventii, care au promovat
examenul de finalizare a studiilor programului de formare psihopedagogica, primesc, gratuit, la
cerere de la secretariatul DPPD, adeverinte de absolvire a studiilor.

(3) In cazul neprezentirii la examenul de finalizare a studiilor universitare sau in cazul
nepromovarii examenului de finalizare a studiilor programului de formare psihopedagogica in
anul absolvirii, in sesiunile programate, studentul poate sa sustind probele intr-0 Sesiune
ulterioard, cu suportarea cheltuielilor aferente, valoarea acestora fiind stabilita anual prin
Hotarare a Senatului Universitatii Ovidius Constanta

(4) Absolventii care nu au finalizat programul de formare psihopedagogica pot sd primeasca, la
cerere, o adeverinta cu disciplinele promovate.

(5) In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile legale
privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

12. Sistemul de credite
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(1) Pentru obtinerea certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica nivelul
I, pentru o alta specializare decat cea initiald, se recunosc 22 de credite obtinute anterior si
distribuite astfel: la disciplinele de pregatire psihopedagogica fundamentald 18 credite, la
Instruire asistata de calculator 2 credite si la Practica pedagogica 2 credite.

(2) Obtinerea certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica — nivelul I
pentru o altd specializare decat cea initiala este conditionata de acumularea a 8 credite,
corespunzatoare disciplinelor Didactica specialitatii (5 credite) si Practica pedagogica (3
credite).

(3) Pentru obtinerea certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica nivelul
11, pentru o altd specializare decat cea initiald, se recunosc cele 20 de credite obtinute anterior
la disciplinele de extensie a pregatirii psihopedagogice si la disciplinele optionale, precum si de
sustinerea examenului de absolvire, cotat cu 5 credite.

(4) Obtinerea certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica — nivelul Il,
pentru o altd specializare decat cea initiala, este conditionatd de acumularea a 10 credite
corespunzatoare pachetului disciplinelor de extensie a pregatirii didactice §i practice de
specialitate.

(5) Pentru examenul de absolvire a fiecarui nivel de certificare in profesia didactica se alocd un
numar de 5 credite, distincte de cele 30 de credite aferente disciplinelor si activitatilor didactice
din curriculumul unui program de formare psihopedagogica.

(6) In cazul in care programul de formare psihopedagogica este parcurs ca un program compact
dupa absolvirea studiilor universitare, de 60 de credite, se sustine examen de absolvire pentru
fiecare nivel de certificare, cotat cu cate 5 credite fiecare.

13. Responsabilitati si termene

(1) Secretariatul DPPD are obligatia de a arhiva electronic portofoliile didactice ale absolventilor
Programului de formare psihopedagogica si de a le pastra o perioada de 3 ani.

(2) Prezenta procedurd intra in vigoare dupa aprobarea in Senatul Universitatii “Ovidius” din
Constantasi este valabila incepand cu anul universitar 2021-2022.

Director
Prof. univ. dr. Daniela Dumitra Caprioara
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Portofoliul didactic pentru examenul de absolvire a Programului de formare
psihopedagogica, Nivel I (Licenta si Postuniversitar)

DOCUMENTUL

METODOLOGIA

Un eseu pe o tema la alegere (6-8 pagini

v’ tema eseului trebuie si corespundi cel putin uneia dintre
disciplinele obligatorii prevazute in Planul de invataman;
Programului de formare psihopedagogica pe care 1l abso
(Nivel I).

Un proiect de lectie la disciplina
Didactica specialitatii (monospecializare
sau

Doua proiecte de lectie la disciplina
Didactica specialitatii, cate unul pentru
fiecare specializare (pentru dubla
specializare)

v/ se vor puncta in prezentare:

finalitatile lectiei

minim doud forme de organizare a lectiei
minim doud metode didactice interactive
un set de mijloace de instruire

O proba de evaluare (formativa sau
sumativa) la disciplina Didactica
specialitatii (monospecializare)

sau

Doua probe de evaluare (formativd sau
sumativa) la disciplina Didactica
specialitatii, cate unul pentru fiecare
specializare (pentru dubla specializare)

v’ se va pune accent pe rolul si implicatiile pedagogice ale
instrumentului de evaluare prezentat

I
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Portofoliul didactic pentru examenul de absolvire a Programului de formare
psihopedagogica, Nivel II (Licenta si Postuniversitar)

DOCUMENTUL

METODOLOGIA

Un proiect de lectie din didactica
domeniului

v’ se va pune accent pe rolul si implicatiile pedagogice ale
proiectdarii didactice n procesul de instruire scolara
v’ prezenta:

finalitatilor lectiei

minim doud forme de organizare a lectiei
minim doud metode didactice interactive
unui set de mijloace de instruire
integrarii evaluarii In predare-invatare
unor elemente de interdisciplinaritate

O proba de evaluare (formativa sau
sumativa) la disciplina didactica domeniy

v’ se va pune accent pe rolul si implicatiile pedagogice ale
instrumentului de evaluare prezentat

O comunicare prezentata la o manifestar
stiintificd organizata la nivel

local/universitar, national sau internation|
sau un eseu/ referat/ cercetare proprie (8-

pagini).

v’ tema comunicdrii/eseului/referatului/cercetdrii trebuie sa
corespunda cel putin uneia dintre disciplinele prevazute
Planul de invatdmant al Programului de formare
psihopedagogica pe care il absolva

I -
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Anexanr. 3

Cererea de Tnscriere la examenul de finalizare studii la Programul de formare
psihopedagogica in vederea certificirii competentelor pentru profesia didactica
(Nivel I si Nivel 1)
Universitatea Ovidius din Constanta

Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
Avizat,
Director,

... semnatura ...

Model de Cerere de Tnscriere la examenul de finalizare de studii

SUDSEMNALUI/A. ...ttt e st sbe e ene e beeneesneenres
(numele i prenumele din Certificatul de Nastere, cu Initiala tatdlui), casatorit/a
(numele din Certificatul de Casatorie)
nascut/a la data de , in localitatea
Judetul ..o ,1Ara L, , telefon ..o, :
fiul/fiica UL si al/a
.............................................................. , student(d) al/a Facultatii
0[N ,

R Lo Lo L2 L= SO OS SRR
in anul ......... de studii, inscris(d) si la Programul de formare psihopedagogica in vederea

certificarii competentelor pentru profesia didactica (Nivel .....), forma de invatamant (se va
completa cu zi sau postuniversitar), va rog sa aprobati inscrierea la Examenul de finalizare de
studii a Nivelului ......... , Ce Se va organiza in sesiunea ......... iulie 2022.

Data Semnatura

[ L
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Anexanr. 4

Acordul privind prevederile Procedurii privind Examenul de finalizare de studii a
programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru
profesia didactica in cadrul Universitatii ,,Ovidius” din Constanta

Model de Acord

Subsemnatul/a absolvent(a) al/a Universitatii
,,Ovidius” din Constanta, Facultatea , la programul de
formare psihopedagogica, promotia  , forma de invatamant: (se va completa cu zi sau
postuniversitar) .............cceeveeenienn... , Nivel ....... am luat la cunostintd prevederile

Procedurii privind Examenul de finalizare de studii a programului de formare psihopedagogica
in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica in cadrul Universitatii ,,Ovidius”

din Constanta, mad angajez sa o respect intocmai.

Data Semnatura

[ 10 L



